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La siguiente guia tiene como objetivo orientar a los profesores para que realicen el registro de las

calificaciones parciales y el envio de las calificaciones finales a la Secretaria de Facultad.

PASO 1
INGRESO AL SISTEMA

PASO 2
ACTIVACION DEL CUADERNO

DE EVALUACION

PASO 3
REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

PASO 4
ENVIO DE LA CALIFICACION

FINAL
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PASO 1: INGRESO AL SISTEMA

> Ver Guia de Ingreso al Sistema

=
=

Una vez ha ingresado a la Intranet de la Universidad Ingrese a “Autoservicio Gestion Académica SAE” seleccione “Menu Principal”, ingrese
a “Autoservicio” - "Centro de Profesorado" - Mi Programa"

Menu Principal
Menu Busqueda:

-
5
Estructura Organizacional 4
Gestion de Grados s
Localizacién PU.J ¥
[ b
Facultades FAQ Buscar Elecciones en la Javeriana
Autoservicio Busqueda Clases/Expl Catalogo 4
Definicién de SACR Planificacion Académica 4
Vicerrectoria Vicerrectoria del Medio Vicerrectoria de Vicerrectoria de Extension y Relaciones
Inicio Rectoria - - . | ipci 4
Académica Universitario Investigacion Interinstitucionales Comunidad del Campu nscripciones
o ) Admisién de Alumnos Finanzas del Campus '
Servicios de interés N
Autoservicio Inscripcion Datos Personales en Campus
Autoservigio — Gestién Autoservicio — Gestién Autoservicio- Gestion Cambio de contrasena Certificado in| Inscripciones Registros Académicos »
Académica'{ v\l Financiera (FN) Humana (Rw cuenta inimucronal retenciones
1 N - Pt . . | N - i
7 ? L Registros e Inscripcion] Convalidaciones ’
Gestién Curricular Consultas Generales ’

Finanzas del Alumnado Mi Programa

Centro de Asesores Lista de Clases

Administrativo - Profesor Administrativo - Profesor Administrativo - Profesor Administrativo Administrativo - |

Crientacion Académica

Definicion de Objetos C Bisqueda Lista de Calificaciones

s los o icios < ici Cuaderno de Evaluacion
Todos los servicios Det Listas de Trabajos Prueba de Servicios A

I A Y

Centro de Alumnado Actividades

Gestor de Arboles

Herramientas de Inform Busqueda de Catalogo de Cursos

hDmmreooooeoe @

PeopleTools Manage Delegation

Pagos en Linea

Inicie Clasico

Dnmwrprrreporrprprore

IMis Preferencias
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La siguiente guia tiene como objetivo orientar a los profesores para que realicen el registro de las
calificaciones parciales y el envio de las calificaciones finales a la Secretaria de Facultad.

’PASO 2 PASO 3 PASO 4
ACTIVACION DEL CUADERNO REGISTRO DE ENVIO DE LA CALIFICACION

DE EVALUACION CALIFICACIONES PARCIALES FINAL
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

Y

El sistema validara su identidad enviando un cédigo alfanumérico a el celulary correo electrénico registrado

Pontificia Universidad

JAVERIANA
Bogots

Verificacion de identidad

Se acaba de enviar un cédigo de verificacién al numero finalizado en ******2619 y al correo est*******@gmail.com por favor
ingréselo a continuacion.

Cédigo: <j

Pontifica Universidad Javenana « Bogota D.C. « Direccion de Tecnologias de Informacin «
Contactenos: Servic-T | Tel (57 1). 3208320 ext 5555
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO

Una vez que ingrese a

“Mi Programa”, debera
validar:

1-Que aparezca su
nombre.

2-Que el ciclo lectivo

sea el actual, en caso de
que el ciclo no
corresponda dar clic en
el ciclo actual.

3-Que se encuentren la
totalidad de las
asignaturas que tiene

asociadas en el periodo
académico.

DE EVALUACION

Favoritos ¥ Men Principal ¥ Autoservicio Centro de Profesorado * Mi Programa

) JAVERIANA

Andres Esteban Amado Heredia

Centro Asesores Blisqueda

Mi Programa | Lista Clases | Lista Calif | Cuaderno Eval | Actividades de Clase

Centro Profesorado
Mi Programa

Cambiar Gich Ver Resumen Datos Personales
Tercer Periodo de 2020 | ambiar CIcio

Universidad Javeriana Calendario Examenes

Selec Opcion Visualizacion

@ Mostrar Todas Clases O Mostrar sélo Clases Inscritas

[ Actividades B} Gestion Académica

Leyendalcono g Listado Clases [5f] Lta

% Cuaderno Eval
Calificaciones

oA
B

Mi Horario Clases > Tercer Periodo de 2020 > Universidad Javeriana

Personalizar | Ver Todo | (2] | [ Primero 4 1de1 » Uttimo

Clase Nombre Clase Inscritos Dias y Hora Aula Fechas Clase A:i?:a?:ra
EPIDEMIO .
g Ea T = Topicos avanzados | S ! No requiere Ago 5, 2020- ST/A
& & 5 [3 6300-1 roaag 4 Miérc 7:00PM - 9:00PM > TR
(10383) (Tedrico-Practico) salon Oct 7, 2020 [y
[ Ver Horario de Clases Semanal \ Ir a Inicio

o
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

Centro Profesorado

Para activar el

cuaderno de NEFedmma
eva | uac | (’) nse d e b e —— CabErCRR Ver Resumen Datos Personales
acce d er a | | cono d e Universidad Javeriana Calendario Examenes
. . Selec Opcion Visualizacion
“Actividades Clase”, , _
| tivaci é n d o | @® Mostrar Todas Clases O Mostrar sélo Clases Inscritas
d ac
cua d erno d e Leyendalcono gfs Listado Clases [5§ Iét;\l — 54 cuademo Eval [ Actividades ) Gestion Académica g%
evaluacion se debe
. Mi Horario Clases > Tercer Periodo de 2020 > Universidad Javeriana
reallzar en Cada uno Personalizar | Ver Todo | (2| [53 Primero (4 1de1 (» Ultimo
d e | O S C u a d e rn 0 S Clase Nombre Clase Inscritos Dias y Hora Aula Fechas Clase A:ilgar'\‘a(ti:ra
que tenga asociados s @ mE|eet " TmmmmEe L e ome Nofeauere  Agos, 2020 =

para el semestrey al
inicio del mismo.

-
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO

DE EVALUACION

Nota: la informacién contenida en las paginas es exclusivamente para consulta y no debe ser modificada. En caso de no estar de
acuerdo con alguno de los valores alli dispuestos debe comunicarlo al Director del Departamento.

Seleccione la opcién correspondiente para ver la informacidn de cada pdgina:

ACTIVIDADES CLASE VALOR CATEGORIA ESCALA CALIFICACION
En la pagina se observan las En la pagina se observa el En la pagina se muestran
actividades programadas valor ponderado de cada todos los posibles valores de
para el registro de las actividad dentro de |Ia nota con los que se puede
calificaciones dela clase. calificacion final de la clase. calificar una actividad de

clase. Esta informacion es
solo de consulta.
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

Actividades Clase

Tercer Periodo de 2020 | Sesion de 22 Semanas | Universidad Javeriana | Posgrado

< | Cambiar Clase
EPIDEMIO 6300 - 1 (10383)
Tépicos avanzados | (Teo-Prac)
Dias y Horas Aula Instructor Fechas
: 7 : 5 Carlos Javier Rincon 05/08/2020 -
V 7:00PM-9:00PM No requiere salon Rodriguez 07/10/2020
srasi g : : Carlos Javier Rincon 05/08/2020 -
Miérc 7:00PM-9:00PM No requiere salon Rodriguez 07/10/2020

Ira

Actividades Clase Valor Categoria Escala Calificacion
| Copiar Actividades |
Buscar | Ver Todo Primero 4 1de3 » Ultimo
P—— +|[=
“Categoria Actividad| EXPOSICION |, Exposicion 4=
*Descripcion | EXposicion | *Descripcion Corta EXpOsicion
Requisito Institucion
Detalles Notas Fechas y Duracion
®@ obligatorio Fecha Inicial 03/08/2020 |53
Evaluado Nota Maxima| 100 e

— F Vencim|04/08/2020 |5y
Incluir en Calif Parcial —
8 Valor en Nota| 100] F Vencimiento Ampliada e
Importar Calif Cpte Clase | 100| ———
F Prevista Calificacion | 04/08/2020j@
Mostrar Calif Alumno —

Notas

Guardar

En “Actividades
Clase” validara la
informacion que esta
contenida en la
parametrizacion de
la clase.

Con el boton “ver
todo” podra
visualizar la totalidad
de las actividades
parametrizadas en la
clase (esta
informacion es
Unicamente de
consulta),

-
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

Actividades Clase

Nota: el sistema muestra la siguiente pantalla la cual corresponde a cada actividad definida para la asignatura.

I ') 2
" Actividades Clase Valor Categoria  Escala Calificacion

| Copiar Actividades |

Cada actividad se identifica por las R P
o4 "% s “Categoria Actividad | EXPOSICION | gxposicion E=E
caracteristicas Categor a ~Descripeién| EXp0SCIN *Descripcion Corta | EXposiion
ACtiVidad”/ ll*DescriPCién ” y De?:l?:isSitD —_— Notas Fechas y Duracion
”*DescripCién Corta”, las cuales son  obligatorio Fecha Inicial [03/08/2020 |5
establecidas por el Departamento. ey mem—— s
F Vencimiento Ampliada €1

(O importar Calif Cpte Clase Valor en Nota| 100

% Mostrar Calif Al F Prevista Calificacion 04/08/2020 |[3j
lostrar Calif Alumno o

Notas

Esta pagina esta compuesta por tres
columnas: Detalles, Notas y Fechas
y Duracion.

Guardar

Se debe tener en cuenta
el numero total de
actividades definidas
para la clase, esto se
observa en el recuadro
de la pagina. Utilice las
flechas de navegacién
para moverse entre las
diferentes actividades.

&Si no aparece informacion registrada en el formulario, comunicarse con la Direccion de Departamento para revisar

esta inconsistencia y abstenerse de diligenciar la parametrizacion.
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

Actividades Clase

Obligatorio: esta opcion determina si la actividad la debe realizar el estudiante de manera
obligatoria o no durante el periodo académico.
En la columna Detalles se muestran Si no es obligatorio, |as calificaciones obtenidas por los estudiantes siempre se van a incluir
algunos parametros de la clase, los y haran parte del cdmputo de la calificacion final de la asignatura. Si no es obligatorio, las
calificaciones obtenidas por los estudiantes nunca se incluirdn en el calculo de la
calificacionfinal.

cuales no deben ser modificados.

Evaluado: esta opcion habilita en el sistema la posibilidad de incluir una calificacién a la
actividad (valor numérico entre 0.0 y 5.0 de acuerdo con la escala de la Universidad, si no

se marca la opcidn el sistema no permite ingreso de valores de notas en la actividad y
Detalles muestra el valor “N/A”.
(] Obligatorio
[ Evaluado ° Incluir en Calif Parcial: esta opcidn no es utilizada en la Universidad Javeriana y se refiere al

calculo de una calificacidn definitiva de referencia en la mitad del ciclo lectivo denominada
[ Incluir en Calif Parcial .—l Calificacion “Midterm”.

(Jimportar Calif Cpte Clase ¢ . 5 N N ) i
— Importar_Calif: esta opcién se utiliza cuando la actividad va a ser la “receptora” del

(L e— computo de las calificaciones parciales obtenidas por los estudiantes en otro componente

— > del curso. Se utiliza por ejemplo para importar las calificaciones de un componente taller o
laboratorio al componente tedrico que finalmente va a reflejar o recoger la calificacién
final de los estudiantes en la asignatura.

Mostrar Calif Alumno: esta opcién determina si la calificacion serd mostrada al estudiante
en el Centro de Alumnado.

e 969
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

Actividades Clase

En los campos de la columna Notas se observa la parametrizacion del peso y valor maximo en puntos que tendran las calificaciones de la

actividad.
Notas

Nota Maxima| 100] Para el caso de la Universidad Javeriana, en donde la escala de
calificacidon es un valor entre 0.0 y 5.0, siempre se visualizard en estos
Valor en Nota| 100] campos el valor de 100 puntos, salvo algunas excepciones que se definen

y coordinan con la Oficina de Admisiones y Registro Académico.

Fechas y Duracion
Fecha Inicial 03/08/2020 |5 En la cqurTma I.:echas y Durac_lo_n se muestran las fechas programadas
para la ejecuciéon de la actividad de la clase, las cuales estardn
F Vencim|04/08/2020 |[3) . .

parametrizadas de acuerdo con lo establecido entre el docente y la
F Vencimiento Ampliada| |5 Direccién de Departamento y comunicado a los estudiantes inscritos en

F Prevista Calificacion 04/08/2020 |[[3) la clase.
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

- JAVERTANA

Valor Categoria

Ira

Actividades Clase  Walor Categoria Escala Calificacion En la columna “*9% Valor” esta definido
‘ Copiar Valor Categoria — el \'/a.lor en porcentaje que tiene cada
actividad.
*Categoria Actividad © =% Valor [——
[1PRCIAL \@, Primera Evaluacion Parcial [+ =N
2PRCIAL @, Segunda Evaluacion Parcial elle El total de la s'urna de los valores de
— todas las actividades debe sumar
[EVFINAL /@ Evaluacién Final L 30+ E 100%
[ TRABASIGNA \@ Trabajos Asignados & =
En la columna “Categoria de
Actividad” se relacionan de nuevo las

categorias de actividad para definir sus
porcentajes en la préxima columna.

-
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PASO 2: ACTIVACION DEL CUADERNO
DE EVALUACION

Escala Calificacion

| . . .
re Actividades Clase Valor Categoria Escala Calificacion

Copiar Escala Calif |

La Universidad Javeriana tiene una

escala numérica que va desde el valor Buscar | Ver Todo
0.0 al valor 5.0 en incrementos de 0.1. <= *Plan Calificacién |PRE _|@ pian Calificaciones Pregrado
Cada componente de la asignatura *sistema Calif GRD |@_ caiificado
tiene asociada su escala de calificacién. Puntos Calif
5.00| |5
®
490 (4.9

Seleccione la opcion “Guardar” para

- . ¢ 480|148
habilitar el cuaderno de evaluacion.

o | Guardar

Primero (4 1de1 (+ Ultimo

(=

Q H =
Q H =
Q # =

O,

— E| sistema no le permite activar las actividades de clase y habilitar el cuaderno de evaluacion hasta que oprima el

botdon “Guardar”, al terminar este proceso ya quedan activadas.

Nota: una vez se haya realizado la activacién de las actividades de clase y cuaderno de evaluacion se pueden ir

registrando notas del estudiantes, no es necesario activarlo cada que se realicen registros.
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La siguiente guia tiene como objetivo orientar a los profesores para que realicen el registro de las
calificaciones parciales y el envio de las calificaciones finales a la Secretaria de Facultad.

PASO 3 PASO 4
REGISTRO DE ENVIO DE LA CALIFICACION
CALIFICACIONES PARCIALES FINAL
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

&Es necesario ingresar primero a la pdgina “Actividades ” de la clase de la cual se desea registrar calificaciones y realizar la
i activacion de la parametrizacion dando clic en el botéon “Guardar” de modo que se habilite la misma en el cuaderno de
i evaluacion.

1
1
1
=

Ingrese nuevamente a “Mi Programa”

JAVERIANA

Andres Esteban Amado Heredia

Centro Profesorado ‘ Centro Asesores || Bisqueda

Mi Programa | Lista Clases | Lista Calif | Cuaderno Eval | Actividades de Clase

Centro Profesorado

Mi Programa

Cambiar Cicl Ver Resumen Datos Personales
Tercer Periodo de 2020 | ‘ ambiar Ciclo

Universidad Javeriana

Calendario Examenes

Seleccione el curso en el que ingresara las
notas parciales seleccionando en |Ia
columna “Acceder a Cuaderno de
Evaluacién” el icono gpara ingresar al
cuaderno de evaluacion correspondiente.

Selec Opcion Visualizacion

@® Mostrar Todas Clases O Mostrar sélo Clases Inscritas
Leyendalcono gfg Listado Clases [5f Lta %4 Cuademo Eval [& Actividades [E} Gestion Académica S
Calificaciones %‘

Mi Horario Clases > Tercer Periodo de 2020 > Universidad Javeriana
Personalizar | Ver Todo | 1| [ Primero 4 1de1 » Ultimo

Clase Nombre Clase Inscritos Dias y Hora Aula Fechas Clase A:i?:a(t‘:ra
EPIDEMIO o .
= 1=l = Topicos avanzados | S : No requiere Ago 5, 2020- E‘%
i & & (6138225113) (Tedrico-Practico) 4 MICICT.00PM =9:00EM salon Oct 7, 2020 [®)

Ver Horario de Clases Semanal | Ir a Inicio \
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en la que se relacionan las paginas: Cuaderno Evaluacion Clase, Calificacion p/Actividad,
Calificaciones acumuladas e Impor Calificaciones Componente.

e |Cuademo Eval CIaseHCaIiﬂcacion p.fActn.r|dad| |Cal|ﬂcacmnAcumulada| Condicion Académica Especial |ImporCaI|ﬂcacmnes Componente |

Mostrar $6lo Alum Activos | Exportar |

Active |a casilla del campo de calificacion para excluir la actividad del célculo de nota acumulada.
Nombre D EVUNI

Bohorquez Acevedo Maria 00020274067 |47 O

Camila Nota
Seleccione la opcidn correspondiente para ver la informacion de cada pagina:
CUADERNOEVALUACION o IMPOR CALIFICACIONES
S —— CALIFICACIONP/ACTIVIDAD CALIFICACIONES ACUMULADAS
CLASE / COMPONENTE
En la pagina “Cuaderno En la pagina “Calificacién por En la pagina En la pagina “Importacién de
Evaluacién Clase” aparecera actividad” se puede registrar “Calificaciones Calificaciones Componente”
la lista de estudiantes y visualizar las calificaciones Acumuladas” se observan se debe iniciar el proceso de
inscritos en la clase. del estudiante “por las  calificaciones  que importacion de calificaciones
actividad”, es decir, sélo se obtuvo cada estudiante en de las clases de componente
muestra en pantalla una cada actividad. secundario.
actividad de la clase a lavez.

Nota: aunque la pagina "Condicién Académica Especial" esta habilitada; no se explica al detalle dado que no es
necesaria para la carga de calificaciones parciales. o
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

rno Evaluacién Cl

Cuaderno Eval

Tercer Periodo de 2020 | Sesion de 22 Semanas | Universidad Javeriana | Pesgrado

v

‘ Cambiar Clase

! LENGUAS 3400 - 1 (8452)

Se pueden observar las
actividades calificables definidas
para la clase (TRAB ASIGNA)

Cuaderno Eval Clase Calificacion prActividad Calificacion Acumulada Condicidn Académica Especifl Impor Calificaciones Componente
Si activa la casilla “Mostrar <
- . ” Mostrar Solo Alum Activos
Sélo Alum Activos el

Active la casilla del campo de calificacién para excluir la actividad del cdlculo de nota acumulada

sistema solo visualizara en la Homere ° TrABASIoRA y se habilitan también los
lista de estudiantes aquellos g coenease Yoy goszosTIon A campos de datos para el

que se encuentran activos o Coral swsssmanians 00010051490 (48 registro de la calificacion de

. . . Mercedes ola .

inscritos efectivamente en la et cada estudiante en cada
Mavarrete Echeverria Luis 00020040802 5.0 . .

clase. Feipe eta actividad, en estos campos
Romero Leén,Henry Antonio 00020022685 (4.8 [} deberé registrar IaS

Noia

calificaciones parciales.

Media Actividades 4.85

Para guardar las calificaciones Se puede utilizar la casilla que acompafia cada campo de registro de
registradas se debe oprimir el botén calificacion para excluir una calificacion del estudiante del cémputo
“Guardar”. de la calificacidn final de la clase. Las casillas marcadas excluyen la nota

correspondiente. El enlace Nota permite incluir comentarios a la
calificacién parcial de un estudiante.

& Una vez el Secretario (a) de Facultad realice la contabilizacion de las notas, se deshabilitan los
i permisos al profesor de corregir o adicionar notas.

ot 0
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

lificacion por A

Cuademo Eval

Esta fecha hace
referencia al ultimo dia
de actualizacion de la

Tercer Periodo de 2020 | Sesion de 22 Semanas | Universidad Javeriana | Posgrado

b [ Cambiar Clase
LENGUAS 3400 - 1 (8459)

Seleccione la lupacara buscar la 41 lificacis
. . Cuaderno|Eval Clase Calificacion pfActividad  Calificacion Acumulada  Condicion Académica Especial — Impor Calificaciones Componente| IT1 10on.
actividad en la que se desea SELLLSS
. . . Seleccionar Actividad 1|/Q Trabajos Asignados Méximo 100 Media 485
reg'Stra r Ia S Ca I Iflca CIoneS- Active la casilla del campo de calificacion para excluir la actividad del calcule de nota acumulada.
Nombre ID Fecha Presentac Fecha Vencim Calif Last Updated
‘ Romero Ledn Henry Antonio 00020088685 071212020 |[] 07/08/2020 48 D_EEU.ZEZ.WJZBPM La nota Obtenlda por
cada estudiante en Ia
Acualiz actividad se  puede

Consultar Seleccionar Actividad

registrar también en el

Ciclo: 2030
Ne Clase 9568 .pe .,
seq E campo “Calificacion”.

Descripcion Comienza por v
Descripcién Corta:| Comienza por v

‘ Consultar H Borrar || Cancelar ‘Ccnsultaﬂéswca

Resultados Bisqueda Los campos de “Fecha Presentac” y “F Vencimiento” se
Ver 100 Primero (4 13de3 (» Ulimo sy . o
R |Colnesit e cargan automadticamente al momento de guardar; sin
o005 |Segunea Fesiseiin paral o embargo, el profesor puede modificar estas fechas de

01/12/20203  Tercera Evaluacion Parcial Corte 3

acuerdo con su criterio, procurando reflejar siempre Ila
realidad de la actividad.

Nota: en la pagina “Calificacidn por actividad” también se puede registrar la calificacidn; la diferencia con el registro en el “Cuaderno
Evaluacion de clase” es que en la primera se muestran todas las actividades de la clase y en la segunda sélo la actividad seleccionada.
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

Calificaciones Acumuladas

Nota: es importante resaltar que el sistema no muestra en esta pagina las calificaciones que fueron excluidas desde las paginas
anteriores donde se registraron las calificaciones.

Cuademno Eval

Se pueden incluir comentarios relacionados con las
calificaciones que pueden ser o no visibles para el
estudiante. Para incluir un comentario seleccione Ila
opcion “Comentarios” y registre el comentario en el

espacio en blanco:

ID 00020273730 Cortes Borda,Maria Paula

Tercer Periodo de 2020 | Sesion Curse Ordinaria | Universidad Javeriana | Pregrado

B [FRSR v P FONN—
L2 ARQUITEC 1000 - 1 (3568) S

Ira
Cuademo Eval Clase Calificacion pfActividad  Calificacion Acumulada Condicion Académica Especial — Impor Calificaciones Componentg

Enviar C

selec Listado Galif Q
Estado Calificacién
Nombre 10 Primera Segunda Tercera Calif Parcial/ i 16 Calif Total/

Sierra Sanchez, David 00020291616 28 35 43 38537
Esteban

QNota

Notas Cuaderno de Evaluacion

Aclualiz Guardar

Ciclo  Tercer Periodo de 2020

Materia ARQUITEC N° Catalogo 1000 Proyecto Sensibilidad-Espacio
N° Clase 9568 Seceidén 1
Comentarios Profesor
MostrarcomenlaAlumna i,:l
En la columna “Calif Cada calificacion final estd
Para que los Total/Sustitucion” se acompanada de un campo de /
cambios queden observa el cémputo de datos que permite digitar 0 | = || concear
registrados, de la calificacién final seleccionar un valor diferente al
clic en el botén i i ifi s . .
“Guardar” obtenida por el calculado. Si se modifica la Para definir si un estudiante puede visualizar el
uardar”. i ificacié 4 & 1t . 9
estud.lante en la .clase, callflcauon” sera éste Ultimo comentario marque la opcién “Mostrar
por ejemplo en la figura valor modificado el que se Comentario Alumno” y seleccione la opcién
se observa el valor 3.7. convertira en la calificacion real

“Aceptar”.
final del estudiante.
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

Impor Calificacion n

Nota: el proceso de importacién de calificaciones es ejecutado cuando una asignatura cuenta con mas de un componente en el
Catdlogo de cursos por lo que cada uno de ellos debe ser evaluado; y las calificaciones del componente secundario seran importadas
al cuaderno del componente principal.

En la celda de “Seleccionar Actividad” se <
debe dar clic en la lupa para que permita

Cuadgrno Eval

se I ecciona r Ia a Ct|v|d ad Sobre Ia cu al se Tercer lPeriodo de 2020 | Sesién Curso Ordinaria | Universidad Javeriana | Posgrado
. ore . TSE R | Cambiar Clase
va a importar las calificaciones del ?! o inicasono- 2 @61,

componente secundario.
Cuaderno Eval Clase Calificacion piActividad  Calificacion Acumulada  Condicion Académica Especial  Impor Calfficaciones Componente

' Impoftar Calif

- - tilice esta funcion para importar las calificaciones finales de componentes de clase no calificados. Para ello,
Consultar Seleccionar Actividad b=leccione una actividad que vaya a recibir las calificaciones y, a continuacion, pulse Importar Calificaciones
ara seleccionar el componente de clase

Ciclo: 2030

i v [ powrezy |
N° Clase: 5084 Seleccionar Actividad Q [ O
Seq: = ~
— —
Actualiz Guardar |

Descripcion Corta:

‘ Consultar || Borrar H Cancelar |Cun5u\ta Basica
Resultados Bisqueda ) . Al seleccionar la actividad correspondiente
er 100 Primero @ 12002 @ Uttima Seleccione la actividad que se debe dar clic en el botén de “Importar
Due Date  Seq Descripcion Descripcidn Corta
0211220205 Laboratorios (15%) Lab corr.esponda.?l compo.ne_rn_te Calificaciones” para iniciar con el proceso
02/12/20206  Informe Marino y Agua Duice Info M AD de importacion para iniciar de consulta del N° Clase que corresponde

con la busqueda de la clase. al componente secundario.
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PASO 3: REGISTRO DE

CALIFICACIONES PARCIALES

Impor Calificacion n

Nota: para continuar el proceso de importacion de calificaciones se debe diligenciar el formulario “Criterios Busqueda Clase” en el

cual se busca las clases que corresponden a los componentes secundarios.

Entrada Criterios Busqueda

Buscar Clases
Universidad Javeriana | Tercer Periodo de 2020

Seleccione al menos dos criterios de bisqueda. Pulse Buscar para ver el
resultada.

<7 Blisqueda de Clase

Unidad Académica |

N° Curso|igual a

Grado Curso|

Ver sélo Clases Inscr Abierta
O sélo Entradal Salida Abiertas

v Criterio Basqueda Adicional .

Hora Inicio Clase [ Mayor o Igual Que

Hora Fin Clase [ Menor o lgual Que

Dias Semana| Incluir Sélo estos Dias

Crun I mart [ migrc

Apeliido Profesor

N°Clase| 52847

Palabra Clave Curso

D ue

[ sab D oom

Min Unidades | Mayor o Igual Que v

Méx Unidades | Menor o Igual Que v |
Componente Cursol ~ |
Sesiﬁnl ~ |

Modo Enseﬁanza| v |
campus| v |
Ubicacion| v

—

Volver a Importar Calif Cpte

Borrar

Buscar ?

Diligencie el “ID Curso” de la asignatura
como dato inicial de la consulta.

Para facilitar la consulta debe dejar sin
seleccion los flag de “Ver sélo clases con
cupos disponibles” y “Mostrar sélo clases
Entrada/Salida abiertas”.

Seleccione la actividad que corresponda al
componente de importacién para iniciar
con la busqueda de la clase.

Debe dar clic sobre el boton “Buscar” para
completar la consulta.
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

Impor Calificacion n

Importar Calif Cpte

Resultados Biisqueda Clase
Si estd disponible, haga clic Var Todas Secciones para consultar las seccionas dal curso.

Universidad Javeriana | Tercer Periodo de 2014

Para visualizar las clases
que corresponden al
componente secundario a <—

importar debe dar clic al '
icono verde resaltado.

Las siguientes clases cumplen el criterio de bisqueda N® Curse igual a '1353', Grd Curso:
Pregrado, Ver s3lo Clases Inscr Abisrta: Si

Wolver 5 Importar Calif Cpte NUEvA BUSQUEDA

@ Abiera @ Cerrada

Wolver a Impaortar Calif Cpte NUEvA BUSQUEDA

Importar Calif Cpte

Resultados Biasqueda Clase
Si estd disponible, haga clic Ver Todas Secciones para consultar las secciones del curso.

Universidad Javeriana | Tercer Periodo de 2014

Las totalidad de clases que corresponden al Les siguientes clases cumplen el criteio de bisquada N° Curso igus! 2 '1353', Grd Curso:
componente secundario se observan al dar .
. , - . Wolver a Importar Calif Cpte wl
clic al icono ' . Esto permitird la +———
. . ., . . Ahierta | Cerrada
visualizacion de la totalidad de las clases de
todos los componentes. % MICROBIO 1800 Micologia
Ver Todas Secciones  Primero B 1 de 1 B 0ltimo
Seccion  L-LAB[1038] Estado @ seleccionar cl
Sesion  Ordinaria
Dias y Horas Salén [Profesor Fechas Clase |
Marcela Franco

Carrea, 28/07/2014 -
Maria Ximena 06/12/2014
Rodriguez Bocanegra

Mart 14:00 - 17:00 |Mo requiers salén
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PASO 3: REGISTRO DE
CALIFICACIONES PARCIALES

Impor Calificacion n

Al identificar la clase se selecciona en el
botdon sefialado; la informacion visualizada
permitira determinar si el componente
corresponde a las necesidades. 300/600  Presencil

Clases Alternativas - No hay

Cr: [ Hr: Maodalidad:

Importar Calif Cpte

Resultados Biisqueda Clase

¢ MICROBIO 1800 - 3 Micologia

Universidad Javeriana | Tercer Periodo de 2014 | Taller

VER RESULTADOS BUSQUEDA] SELECCIONAR CLASH

Welver 3 Importar Calif Cpte

1D Curso 001353 Grado Pregrado

Estado @ Abiertasbierta Fechas 28/7/2014 - 6/12/2014

>

N° Clase 1665 CalificaciénCalificada
Sesidn Sesion Curso Ordinaria Ubicacion Ubicacidn Principal
Unidades 3 Créds Campus  Campus Central

Modo Ensefianza Presencial

Componentes Laboraterio Obligatari
Clase

Tedrico Obligatari
Taller Obligateri
Informacion Clase
Dias y Horas Saldn Profesor Fechas Clase

28/07/2014 -
06/12/2014

Jue 09:00- 11:00 Mo requiere saldn

Marcela Franco Correa

#H" Clase: MNombre Asignatura: Componente:

Gr.(Seccion): Cupos Dispon.:  Cla Pr:
3 1 1038

Debe validar la informacién relacionada
en la seccién “Detalles Clase” y dar clic
en el botén de “Seleccionar Clase” para
finalizar el proceso de importacion.
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La siguiente guia tiene como objetivo orientar a los profesores para que realicen el registro de las
calificaciones parciales y el envio de las calificaciones finales a la Secretaria de Facultad.

PASO 4
ENVIO DE LA CALIFICACION

FINAL
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PASO 4: ENVIO DE LA CALIFICACION
FINAL

Para enviar las calificaciones finales ingrese al cuaderno de evaluacidn de la clase y ubiquese en la pestaiia “Calificacion Acumulada”.
Debe ingresarse una vez se hayan registrado todas las notas del estudiante.

Cuaderno Eval

Tercer Periodo de 2020 | Sesion Curso Ordinaria | Universidad Javeriana | Posgrado

> En el campo “Selec Listado Calif” seleccione, utilizando

""""" s la lupa@ el listado de calificaciones que aparece
e Cuademo Eval Clase Calificacion pActividad  C: i0 Condicion émica Espefial  Impor Calificaciones Componente disponible (Listado 'ﬁnal para Ca“ficacién final) eI Cual
o Zel'ft-%{mca"'m Feree servira para recibir las calificaciones obtenidas por los
Nombre D Evaluac Calif Parciall: ion Calif Total/ estudia ntes.
BoriaVasquezMayerly 00020398375 42 41542 | Qg
Yustres Osso Michael Efrain 00020400893 42 420 42 l:lQNu[a
Actualiz Consultar Selec Listado Calif x
Ciclo: 2030
Class Nbr: 6061
Ne Sec Tipo Lista Calit[= w | I I
Lta Calificaciones:  [= w | [ v |
q A 0 A 0 7 Descripcion [ Comienza por v || |
Nota: si en la lupa del campo mencionado no se visualiza ningln valor Ectado Catfcacitn [=w] | 2
disponible, debe contactar a la Secretaria de la Facultad y solicitarle la T I .
creacion de la lista de calificaciones correspondiente. Resultados Biisqued
Ver 100 Primero (4 1det (b Ultimo
N* Sec Tipo Lista Calif Lta Calificaciones Descripcion Estado Calificacion
1 Final Nota Final Entrada

& Es importante que antes de enviar la calificacion final; revise las calificaciones
i digitadasy realice los ajustes necesarios.
1
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PASO 4: ENVIO DE LA CALIFICACION
FINAL

Una vez a seleccionado la lista de calificaciones, debe dar clic en el botdn “Enviar calificaciones”, para enviar las calificaciones finales de
los estudiantes.
Cuaderno Eval

Tercer Periodo de 2020 | Sesién Curso Ordinaria | Universidad Javeriana | Posgrado

El sistema muestra un mensaje donde advierte el
nimero de calificaciones que fueron enviadas vy

_— [ Cambiar Clase |
CLINICA 8900 - 2 (6061)
Cuidado al adulto o al nifio en rehabilitacion del sistema cardiovascular, respiratorio o renal (Préactico)

Dias y Horas Aula Instructor Fechas I. d .
Diana Marcela Achury aCtua |Za aS.
a . - Saldana, 28/09/2020 -
Miérc 12:00PM-6:00PM  No requiere salon Herly Ruth Alvarado 041212020

Romero

Herly Ruth Alvarado

Romero, 28/09/2020 -
Diana Marcela Achury 04/12/2020
Saldana

La lista de calificaciones tiene 3 alumnos, y 3 han sido actualizados. (14600,654)

Ractualizacion de la lista de calificaciones sdlo actualizard las listas que no se hayan contabilizado todavia.
Cancer

Mart 12:00PM-6:00PM No requiere salén

I . . . .
e Cuademo Eval Clase Calificacion pfActividad Calificacion Acumulada Condicion Académica Especial ~ Impor Calificaciones Componente

Selec Listado Calif 1| @ Nota Final EVAGCaITcanonessy

Para continuary finalizar el envio seleccione la opcién
“Aceptar”.

Estado Calificacion Entrada
Nombre D Evaluac Calif Parcial/Sustitucion Calif Total/ Sustitucién

Nota: el profesor puede corregir las calificaciones parciales de sus estudiantes, recalcular las calificaciones finales y enviarlas o
actualizarlas cuantas veces sea necesario, siempre y cuando la Secretaria de la Facultad no haya contabilizado (cerrado) en el sistema la
lista de calificaciones de la clase. Cualquier modificacion del cuaderno de evaluacidn posterior a la contabilizacion (cierre) de la lista
deberad ser reportada y solicitada por el profesor directamente en la Secretaria de la Facultad debido a que sera ignorada por el sistema.

& Para realizar el procedimiento de entrega de calificaciones finales, la Secretaria de la Facultad
i correspondiente debe habilitar en el sistema la Lista de Calificaciones correspondiente a la clase. Esta actividad
i es requisito para que el profesor pueda realizar el envio de las calificaciones finales.

“———-ﬂ—-——_
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La siguiente guia tiene como objetivo orientar a los profesores para que realicen el registro de las
calificaciones parciales y el envio de las calificaciones finales a la Secretaria de Facultad.

En caso de presentaralguna inconsistencia con este proceso, comunicarse con la Oficina de Admisiones y Registro
Académico a la extension 2586.
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