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[% Configuracion de ID digital y certificados de confianza En el mena Categorias debe seleccionar |a opcién
- e "Firmas" seguido de la opcién "Mas" de Identidades y
certificados de confianza.

~ ID digitales

Cuentas de ID deitih = Mombre

Agregar un ID digital x

Agregue o cree un ID digital para firmar y codificar documentos. El certificado que viene con su
ID digital se envia a otros para que puedan verificar su firma. Agregue o cree un D digital
utilizando:

Nuevo archivo de ID Digitales

(O Mi ID digital existente de:

Unarchivo

Un ID digital de itinerancia al que se accede a través de un servidor
Agregar un ID digital X
Un dispesitivo conectado a este equipo

firma personal?

@ Un ID digital nueveo que deseo crear ahora

Crea un nuevo archivo de ID digitales protegido por contrasefta que utiliza ¢l formato
PKCS#12 estandar. Este conocido formato de archivo de ID digitales es compatible con la
mayoria de las aplicaciones de software de seguridad, incluidos los principales exploradores
de Web. Los archivos PKCS¥12 tienen la extension .pfx o p12.

O Amacén de certificados de Windows
SuID digital se guardard en el almacén de certificadas de Windows, donde también estara

disponible para otres aplicaciones Windows. £l D digital quedard protegido por el
procedimiento de inicio de sesion de Windows.

Cancelar < Atrds

En ID digitales debe dar clic en el icono
resaltado, seguido de seleccionar la opcién "ID
digital nuevo que deseo crear ahora" y dar clic
en "Siguiente"

Cancelar < Atris

Debe seleccionar "Nuevo archivo de ID
digitales PKCS#12" y dar clic en "Siguiente"

Agregar un 1D digital X

Generar Contrasena

Especifique la informacién de identidad que se utilizard para generar el certificado con firma
personal.

MNombre (p. . Juan Pi): INDmbre del Profesor

Unidad organizative: [Facultad ala que Pertenezca I rgregar on D digtl %
Nombre de organizacién: ~[Pontificie Universidad Javeriana I
I Especifique la ubicacién y contrasefia del nueve archivo de D digitales. Necesitara la contraseia
Direccién de correo lectrénico: Iusua”DJ“E”ME@WE"Ma educo cuando utiice el ID digital para firmar o descodificar documentos. Anote la bicacion del
L I archivo para poder guardar una copia de seguridad o realizar copias con otros motivos. Puede
cambiar las opciones del B el cuadro de disl i 4n de
Pais/Regién: | {selgaele] ~ seguridad.
Algoritmo de clave: | RSA de 2048 bits v Nombre de archivo:
- [e dobe\Acrobat\DC\Security! Examinar,
Usar ID digital para: | Firmas digitales y codlificacion de dates v
Contrasefia:
[ | [ [
Confirmar contrasefa:
Cancelar < Atrds
Cancelar < Atras

Debe diligenciar el formulario con sus datos
personales, los datos sefalados en el recuadro
rojo no deben ser modificados y dar clic en
"Siguiente"

Debe crear la contrasefia, confirmarla y dar clic en
"Finalizar". Si la contraseia se olvida, debera crear
una nueva firma digital
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Certificados de confiar I Centicados e g o LY — @
a conocer a ELILA) IKABAJADUK(A). PARAGRAFU PRIMEKU: Las Partes de comun o disponen que EL(LA) IKABAJADUK(A) se obliga a
Jhonatan Cruz Naranjo cumplir la totalidad de los imi antes vy a actualizar su de contenidas en tales

documentos de acuerdo con las modificaciones o adiciones qué sean realizadas y asi mismo a investigar, enterarse y mantenerse actualizado de otros
procedimientos, politicas y normas que se tienen establecidos o se establezcan en el futuro y resulten aplicables a la ejecucién de sus funciones.
DECIMOOCTAVA Corio parte de las funciones del contrato de citedra por hota el profesor podsa realizar salidas de campo si la Facultad lo requiere duzante
Ia duracién del semestre académico estipulado. manteniendo las condiciones salariales establecidas en el iicio del mismo.

Direccion Gestion Humana DECIMONOVENA El presente contrato reemplaza en su integridad y deja sin efecto alguno cualquier ofro contrato verbal o escrito celebrado entre las
Vilido desde: 2023/01/10 09-26-51 -05'00' mismas partes con anterioridad. para el mismo cargo. Toda modificacion a las condiciones de este contrato debe constar por escrito. Para constancia se firma

en dos ejemplares el mismo tenor y valor, a la fecha que se indica a continuacién.
Valido hasta: 2028/01/10 09:26:51 -05'00°
Uso deseado: Firma digital, Codificar documento, Acuerdo de clave Bogotd D.C., 18jul’2022
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Direccién Gestion Humana
E Emitido por: Jhonatan Cruz Naranjo

DIRECTORA DE GESTION HUMANA EL TRABAJADOR

Luego de generada la firma digital, debera cerrar Debera ir a "Herramientas" y abrir la opcién de

las ventanas y luego proceder con la firma del "certificados", adicionalmente, debera dar clic en

contrato. "Firmar digitalmente" y seleccionar el area donde
desea insertar la firma digital.

a conocer a EL(LA) IKABAJADUK(A). PAKAGKAFU PKIMEKU: Las Fartes de comun acuerdo disponen que EL(LA) IKABAJADUK(A) se obiig
cumplir la totalidad de los imientos antes ¥ a actualizar su de las di contenidas en tales
documentos de acuerdo con las modificaciones o adiciones qué sean realizadas y asi mismo a investigar, enterarse y mantenerse actualizado de otros
procedimientos, politicas y normas que se tienen establecidos o se establezcan en el futuro y resulten aplicables a la ejecucion de sus funciones.

DECIMOOCTAVA Como parte de las funciones del contrato de catedsa por hora el profesor podré realizar salidas de campo si la Facultad lo requiere durante

[©) ( Configurar ID digital nuem) ( Cance\ar)

la duracién del semestre académico estipulado, las condiciones salarial stablecid: el inicio del mismo.

DECIMONOVENA El presente contrato reemplaza en su integridad y deja sin efecto alzuno cualquier otro contrato verbal o escrito celebrado entre las
‘mismas partes con anterioridad, para el mismo cargo. Toda modificacion a las condiciones de este contrato debe constar por escrito. Para constancia se firma
en dos ejemplares del mismo tenor y valor, a la fecha que se indica a continuacion.
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Jhonatan por Jhonatan Cruz clave y dar clicen la
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Fecha: 20230110  ©OPcion "Firmar". Luego de guardar el archivo, el contrato se

Naranjo 10:02:44 -05'00° encuentra firmado y listo para enviar al correo:
O sloque e dacumerto s s weasseiioe  Adicionalmente, catedra@javeriana.edu.co

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma. debera' guardar el

archivo en su

carpeta personal.

Bogota D.C., 18/jul/2022
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